SUBCOMISION MIXTA DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
CONVOCATORIA No. 17/51/2025
12 CATEGORIA AUXILIAR UNIVERSAL DE OFICINAS Y AUXILIAR DE ALMACEN
l QUINTANA ROO, A 02 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Con base en el Reglamento de Capacitacion y Adiestramiento del Contrato Colectivo de Trabajo se convoca al personal con la
12 Categoria Auxiliar Universal de Oficinas y Auxiliar de Almacén, adscritos al Organo de Operacidn Administrativa
Desconcentrada del IMSS Quintana Roo, _en la localidad de Chetumal, Canctin, Playa del Carmen y Cozumel, a participar en el
proceso de Capacitacion y Adiestramiento Promocional a Plazas Escalafonarias, para satisfacer el Requisito 51, del Catalogo
Abierto de requisitos para ocupar plazas del tabulador del C.C.T. que el LM.S.S impartira a las/los trabajadores que aspiran a
integrar el listado escalafonario de Ia 2* Categoria Oficial de Servicios Técnicos (Sector de Servicios
Técnicos).

1.- Requisitos de Inscripcién indispensables; Conforme al Articulo 28 incisos a) y b) del Reglamento de Capacitacién y
Adiestramiento. :

1.1 Las/los trabajadoras/es que al 02 de septiembre de 2025, ocupen plazas de base definitiva de la Comision Nacional o
Subcomisiones Mixtas de Escalafén de la categoria que se convoca.

1.2 No haber desempefiado puesto de confianza en los 30 dias anteriores a la fecha de emisién de la presente convocatoria
(02 de agosto del 2025).

1.3 Llenar original de la “Cédula de Inscripcidn y previa a la nominacién” {que se entrega al momento de la inscripcion), original y
copia fotostatica legible de Propuesta para Ocupacién de plaza Vacante (BT-09), INE, IFE o Gafete, asi como 1 fotocopia legible
del Comprobante de Pago de la Quincena 2da. de septiembre del 2025. (Si falta algtin documento no podra llevarse a cabo la
inscripcién).

1.4.Las/los interesados deberdn inscribirse y presentar su documentacion del 01 al 07 de octubre de 2025, de 10:00 a 16:00
horas en el Departamento de Capacitacién en el OOAD Chetumal, en las Oficinas Alternas Delegacionales en Canciny,
HGSZ/ME No.2 con el Jefe de Personal en Cozumel. '

1.5 Para las y los trabajadores interesados en inscribirse en Playa del Carmen podran presentarse con su documentacion del
02 al 07 de octubre de 2025, de 10:00 a 16:00 horas en el HGZ 18.

1.6 La inscripcion extempordnea se realizard Unicamente en Chetumal y Cancun del 08 al 13 de octubre de 2025,
EXCLUSIVAMENTE cuando cubra integramente el periodo de inscripcién por los siguientes motivos: Licencia con sueldo,
Licencia sin sueldo menor a 59 dias improrrogables, Incapacidad Médica, Comisién, Beca o Vacaciones, anexando copia del
comprobante correspondiente.

1.7 Al momento de la inscripcién se entregard material didactico con la atenta solicitud de que el trabajador lleve memoria
USB.

2.- Proceso de Capacitacién y Adiestramiento:

2.1 Modalidad Autocapacitacién con asesorias.

2.2 Fecha; Autocapacitacién: del 01 al 31 de octubre de 2025

2.3 Lugar y Horario: Una hora diaria para el estudio del manual de autoaprendizaje dentro de su jornaday centro de trabajo,
hora de estudio que el jefe inmediato de la/del trabajador inscrito le otorgard en un horario gue no lesione la operacién de los
servicios.

2.4 Asesorias en la Subdelegacion Chetumal, Playa del Carmen, Cozumel y Canciin (Mdximo 4 horas): Para Afiliacion y
Cobranza: Del 03 al 07 de noviembre de 2025 12:00 a 16:00 horas. Para Prestaciones Econdmicas y Sociales: Del 10 al 13 de
noviembre de 2025 de 12:00 a 16:00 horas. (Las asesorias son unicamente para resolver dudas, NO son cursos de
capacitacién)

3.- Examen Teérico:

Para tener derecho a presentar examen, mostrar gafete de identificacién y se debera atender a lo establecido en el articulo 26
incisos a), b), ¢) y d) del Reglamento de Capacitacién y Adiestramiento.

3.1 Fecha: 14 de noviembre del 2025. ’

3.2 Lugar: CHETUMAL: Centro de Seguridad Social; CANCUN: Aula de Estudios del HGR No. 17; PLAYA DEL CARMEN: Aula No. 3
del HGZ No. 18 :

3.3 Hora: 09:00 am.

3.4 El examen debe contestarse con pluma (tinta azul o negra); se calificara como errénea toda respuesta que presente uso de
corrector, lapiz, borraduras, tachaduras, doble respuesta, sin respuesta o dudosa legibilidad, etc.

4 Resultados:

4.1 Las calificaciones se publicaran en sus unidades de adscripcién y en el mismo lugar de la inscripcion el dia: 24y 25 de
noviembre del 2025, .

4.2 En caso de inconformidad con el resultado obtenido, la/el aspirante debera presentar la solicitud de revision de examen
correspondiente por escrito del 24 y 25 de noviembre del 2025. Unicamente tendrén ese derecho las/los trabajadores que
obtengan una calificacién integral de 60 a 99.99 puntos.

4.3 La/el trabajador que obtenga una calificacién de 70 puntos a mas, tendrd derecho a recibir constancia que acredite el
Requisito 51 del Catalogo Abierto de Requisitos para ocupar las Plazas de Tabulador del C.C.T., vigente, Articulo 28, inciso d),
del Reglamento de Capacitacién y Adiestramiento.

5. Vigencia de Constancias:

5.1 Las constancias emitidas en afios anteriores continuan vigentes, la 0 el trabajador con constancia vigente que se inscriba a
la presente convocatoria, renuncia por ese s6lo hecho a la constancia anterior, y deberé presentarse al examen respectivo,
quedando como vigente la nueva calificacion que obtenga.

6. Lo no previsto en esta convocatoria sera resuelto por la Representacién Ejecutiva de la Comisién Nacional Mixta de
Capacitacién y Adiestramiem }

ATENTAMENTE

DRA. MARTHA

REPRESENTANTE INSTITUCINAL REPRESENTAN




